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Lahde: Muuttopalvelu
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MUUTTO-AAMU

1vko
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Vastuuhenkilo

Hoidettu

Kartoitus uusien tilojen tarpeista

Kartoitus kalusteista

Vanhojen tilojen irtisanominen

Tarjouspyyntd tietoverkkoasennuksista

Tarjouspyyntd puhelin- ym laitteista

Tarjouspyyntd jate-, vesi,- ja sahkdsopimuksista

Tarjouspyyntd vartiontipalvelu- ja turvajarjestelyista

Tarjouspyyntd kiinteistohuolto- ja siivouspalveluista

Tarjouspyyntd ravintolapalveluista

Tarjouspyyntd uusista kalusteista

kalusteiden sijoituksessa

Muutto-organisaation rakentaminen ja projektin yhteyshenkil6t

Muutto-organisaation palaveri

Tilojen istumajarjestelyt ym., pohjakartat

Uusien kalusteiden tilaus

Puhelin- ym. laitteiden siirtotilaukset

Tietoverkkoasennusten tilaus

Jate-, vesi,- ja sahkdsopimukset

Vartiointipalvelu- ja turvajarjestelyiden sopimukset

opasteista, kilvistéd ym.

Muutto-organisaation palaveri

Sopimus ravintolapalveluista

Kiinteistohuolto- ja siivouspalvelusopimukset

Tarjouspyyntd muuttoliikkeilta

Tarjouspyyntd paperintuhouksesta

Muutto-organisaation palaveri

Tilaukset uusista lomakkeista, kayntikorteista, opasteista,
kilvistéa ym.

kulkea toimitiloissa), lukot, avaimet jne.

Muutto-organisaation palaveri

Muuton varaus_muuttoliikkeesta

Muuttovakuutus ja sen kattavuus, mahdolliset lisdvakuutukset

paikalla

Muuttojarjestelyt muuttoliikkeen kanssa ja muuton
aikataulutus

Muuttolaatikoiden tilaus

Kayttokelvottoman tavaran havitys, esim:

- ongelmajétteet ja IT-laitteet
- sovi muuttoliikkeen kanssa

IT-laitteiden siirtojen suunnittelu yhdessa muuttoliikkeen
kanssa

PC:den varmuuskopiot

Luottamuksellisen aineiston kasittely (lukolliset laatikot)

Kalusteiden, taulujen yms. purut ja asennukset

Tavaroiden pakkaus, huom. helposti sarkyvat tavarat

Tavaroiden merkinta (tussit ja muutto-ohjaustarrat)

lahiymparistd, hissit jne.)

paikalla

Muutto-ohjeiden jako henkilokunnalle

Muuton aikaiset ruokailujarjestelyt

Pakkaamisen valvonta

Muuttoon liittyvien asioiden lapikayntia

Pakkaamisen valvontaa

Muuton sujuvan kaynnistymisen valvonta yhdessa
muuttoliikkeen kanssa

Laatikoiden ym. poisnoudosta sopiminen

Muutto-organisaation loppupalaveri

Tupaantuliaisten jarjestaminen

Yrityksen muuttaessa IVG Polarin tiloihin muuttopalvelun saa alennettuun hintaan




